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PROCESSO DE COMPRAS N.º 37/2024 
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA  

Objeto 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de materiais de 
escritório, conforme especificado abaixo, para atender as necessidades da 
Câmara Municipal da Estância Turística de Ibiúna, em conformidade com as 
disposições da Lei nº 14.133/2021. 

Descrição dos Itens 

Item Descrição do Produto Quantidade Unidade 
Marca 

Referência 

1 
Papel Sulfite A4 75g/m² - Caixa 
com 10 resmas 

30 Caixa 
Chamex / 

Report 

2 
Caneta Marca Texto - Cores: 
Rosa e Amarelo 

120 Unid. 
Faber Castel / 

Masterprint 

3 
Caneta Esferográfica Azul 
0.7mm 

200 Unid. 
Paper Mate 
Kilométrica 

4 Pilha Alcalina AA 300 Unid. 
Elgin Energy / 

Panasonic 

5 
Papel Vergê Branco A4 
180mg/m2 – pacote com 50 
folhas 

10 Pacote Masterprint 

6 
Blocos de Notas Adesivas Neon 
4 cores - 4 Blocos de 38 mm x 50 
mm com 100 folhas cada bloco 

20 Pacote 3M / Kaz 

7 
Pasta A4 com aba elástico: sem 
dorso, cores com transparência 

10 Unid. 
Dello / 

Plascony 

8 
Grampeador Alicate 25 folhas 
26/06 

10 Unid. CIS / Maxprint 

Justificativa 

Tendo em vista que o estoque desses produtos está zerado no momento. A 
aquisição dos materiais especificados é essencial para garantir o adequado 
funcionamento das atividades administrativas da Câmara Municipal. A escolha 
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de produtos de qualidade reconhecida, visa assegurar durabilidade e 
desempenho adequados, contribuindo para a eficiência do trabalho. 

A aquisição dos itens descritos visa atender às necessidades de consumo dos 
servidores e visitantes da Câmara Municipal da Estância Turística de Ibiúna, 
garantindo a disponibilidade de produtos de qualidade durante as atividades 
legislativas e administrativas. 

 

Especificações Técnicas 

Papel Sulfite A4 75g/m² 

• Apresentação: Caixa com 10 resmas; 
• Formato: A4 (210mm x 297mm); 
• Gramatura: 75g/m²; 
• Quantidade: 500 folhas por pacote; 
• Cor: Branco; 
• Certificação: FSC (Forest Stewardship Council), garantindo que o papel 

é proveniente de florestas manejadas de forma sustentável; 
• Acabamento: Superfície lisa e uniforme, garantindo boa qualidade de 

impressão e escrita; 
• Compatibilidade: Ideal para impressoras a laser, jato de tinta, 

fotocopiadoras e multifuncionais; 
• Embalagem: Resistente, garantindo a integridade do papel durante o 

transporte e armazenamento. 

Caneta Marca Texto 

• Tipo de Ponta: Chanfrada, permite traços finos e largos; 
• Espessura do Traço: Varia entre 1mm a 4mm, dependendo da 

inclinação da caneta; 
• Cor da Tinta: Cores fluorescentes (amarelo, rosa ou verde) 
• Tipo de Tinta: À base de água, garantindo secagem rápida e resistência 

ao desbotamento; 
• Material do Corpo: Plástico resistente, design ergonômico; 
• Capacidade de Tinta: Longa duração, com tinta de alta luminosidade. 

Caneta Esferográfica Azul 0.7mm 

• Corpo: Design triangular, ofereça conforto e ergonomia ao escrever; 
• Material: Plástico resistente com tampa ventilada; 
• Tipo de Ponta: Esferográfica; 
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• Espessura do Traço: 0.7mm proporciona escrita fina e precisa; 
• Cor da Tinta: Azul; 
• Tinta: À base de óleo, de secagem rápida e resistente a manchas; 
• Embalagem: Caixa com 50 unidades; 
• Durabilidade: Longa duração, ideal para uso diário em escritório; 

Pilha Alcalina AA 

• Tipo: Alcalina; 
• Tamanho: AA (LR6); 
• Tensão Nominal: 1.5V; 
• Formato: Cilíndrico; 
• Dimensões: Diâmetro de 14,5mm e comprimento de 50,5mm; 
• Peso: Aproximadamente 23 gramas por unidade; 
• Aplicações: Equipamentos de alto consumo de energia como teclado e 

mouse; 

Papel Vergê Branco A4 180mg/m2  

• Tipo de Papel: Vergê; 
• Tamanho: A4 (210 x 297 mm); 
• Cor: Branco; 
• Gramatura: 180 g/m²; 
• Quantidade por Pacote: 50 folhas; 
• Acabamento: Texturizado; 
• Uso Recomendado: Ideal para impressão de documentos que exigem 

uma apresentação mais sofisticada;  
• Compatibilidade: Ideal para impressoras a laser, jato de tinta, 

fotocopiadoras e multifuncionais; 

Blocos de Notas Adesivas Neon 4 cores 

• Tipo de Produto: Blocos de Notas Adesivas; 
• Quantidade: 4 blocos adesivos;  
• Dimensões de Cada Bloco: 38 mm x 50 mm; 
• Quantidade de Folhas por Bloco: 100 folhas; 
• Cores: Neon (cores variadas dentro do mesmo pacote); 
• Material: Papel adesivo com cola reposicionável; 
• Acabamento: Liso, sem textura; 
• Uso Recomendado: Ideal para anotações rápidas, organização e 

destaque de informações importantes. Adequado para uso em 
documentos, livros, ou qualquer superfície onde o adesivo possa ser 
colado e removido facilmente; 
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Pasta A4 com aba elástico 

• Tipo de Pasta: Pasta com aba elástico; 
• Tamanho: A4 (210 mm x 297 mm); 
• Formato: Sem dorso; 
• Material: Plástico transparente ou semi-transparente; 
• Cor: Variada (transparente ou cores com transparência); 
• Fechamento: Elástico (para manter os documentos seguros); 
• Aba: Possui uma aba que ajuda a proteger os documentos e facilita o 

fechamento; 
• Uso Recomendado: Ideal para armazenar e organizar documentos de 

forma prática e visualmente acessível, adequado para uso em escritório; 

Grampeador Alicate 25 folhas 26/06 

• Tipo de Grampeador: Alicate; 
• Capacidade de Grampeamento: Até 25 folhas; 
• Tipo de Grampos Compatíveis: 26/6; 
• Material: Metal com acabamento em plástico ou pintura; 
• Mecanismo: Alicate (design ergonômico para facilitar o uso); 
• Tamanho dos Grampos: 26/6 (dimensões dos grampos utilizados); 
• Uso Recomendado: Ideal para uso em escritório para grampear uma 

quantidade moderada de papéis e documentos com eficiência. 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Exclusividade para MEI, Microempresas e Empresas de 
Pequeno Porte 

O Processo de contratação será exclusivamente destinado à participação de 
MEIs, microempresas e empresas de pequeno porte, conforme disposto no 
artigo 47 e 48, I, da Lei Complementar nº 123/2006. 

 Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

Critérios de Aceitação 

Os materiais deverão ser entregues em perfeito estado, com as especificações 
técnicas atendidas, de acordo com a descrição do produto. Qualquer 
divergência ou defeito resultará na recusa da entrega e solicitação de 
substituição sem ônus adicional para a Câmara. 

Condições de Fornecimento 
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• Prazo de Entrega: Os produtos devem ser entregues em até 30 dias 
corridos após a emissão do Pedido de Compra. 

• Local de Entrega: Câmara Municipal da Estância Turística de Ibiúna, 
Rua Maurício Barbosa Tavares Elias 314, Jd. Vergel de Una, Ibiúna/SP - 
CEP 18150-000. 

• Condições de Pagamento: Pagamento será efetuado em até 10 dias 
após a entrega dos produtos e apresentação da nota fiscal. 

• Frete: As despesas decorrentes de custos para entrega ficarão por 
conta do fornecedor. 

Critério de Julgamento 

O critério de julgamento será o Menor Preço por Lote, considerando a 
qualidade e conformidade dos produtos com as especificações técnicas 
exigidas. 

Disposições Finais 

Este Termo de Referência integra o processo de dispensa de licitação nº 37/24, 
em conformidade com a Lei nº 14.133/2021. Eventuais esclarecimentos 
poderão ser solicitados junto ao Setor de Compras da Câmara Municipal da 
Estância Turística de Ibiúna, no endereço supracitado, ou pelo e-mail 
michelle@ibiuna.sp.leg.br. 

Ibiúna, 22 de agosto de 2024. 

 

Michelle Pereira 
Agente de Contratação 

Câmara Municipal da Estância Turística de Ibiúna 
Portaria nº 162/2024 
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