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RESOLUGAO Ne. 15/2016
DE 19 DE ABRIL DE 2016.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
SERVICO DE INFORMACOES AO CIDADAO
PREVISTO NA LEI FEDERAL Ne¢. 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011 NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBIUNA,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PAULO KENJI SASAKI, Presidente da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Ibiuna, usando das
atribuicées que lhe séo conferidas,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e eu
promulgo a seguinte Resolugao:-

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. - Esta Resolucao regulamenta, no ambito do
Poder Legislativo Municipal da Estancia Turistica de Ibitina, os procedimentos
para a garantia do acesso a informacgao, conforme o disposto na Lei Federal
ne. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a
informacdes previsto no inciso XXXIII do caput do artigo 52., no inciso Il do §
32. do artigo 37 e no § 2°. do artigo 216 da Constituicao Federal.

Art. 22 - Para os efeitos desta Resolug&o, considera-
se:

| - informacao - dados, processados ou nao, que
podem ser utilizados para producao e transmisséo de conhecimento, contidos
em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a
qualquer operagao ou tratamento por meio de processamento eletrénico ou
por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacéo;

IIl - documento - unidade de registro de informacoes,
qualquer que seja o suporte ou formato;

IV - informagéo sigilosa - informagdo submetida
temporariamente a restricio de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguran¢a da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo; "

V - informacao pessoal - informacao relacionada a'
pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, "\ X<,
honra e imagem,; \

VI - tratamento da informacao - conjunto de acdes
referentes a producéao, recepcgao, classificagcao, utilizagao, acesso, reproducao,
transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliacao, destinacao ou controle da informacao;

VII - disponibilidade - informacdo que pode ser
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conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIIl - autenticidade - informagao que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

IX - integridade - informagdo nao modificada,
inclusive quanto a origem, transito e destino;

X - primariedade - informacao coletada na fonte, com
o maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

Xl - informagdo atualizada - informacao
disponibilizada em tempo real ou publicada em até no maximo 30 (trinta) dias
apos o fechamento do més ou conforme os prazos previstos em regras
especificas.

Art. 32. - Nos termos da Lei Federal n®. 12.527/2011,
cabe ao Poder Legislativo Municipal:

| - assegurar o direito fundamental de acesso a
informacao;

Il - agir em conformidade com os principios basicos
da Administracao Publica;

lll - observar a publicidade como preceito geral e o
sigilo como excecao;

IV - divulgar as informagdes de interesse publico,
independentemente de solicitacdes;

V - utilizar meios de comunicacao viabilizados pela
tecnologia da informagao;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de
transparéncia;

VIl - fomentar o controle social;

VIII - garantir o direito de acesso a informagao
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao;

IX - gerir de forma transparente a informacéo,
propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagao;

X - proteger a informagdo, garantindo sua
disponibilidade, autenticidade e integridade;

Xl - proteger a informagao sigilosa e a informacgao
pessoal.

Art. 4°. - O acesso a informacdo compreende, entre
outros, os direitos de obter: b %
| - orientacdo sobre os procedimentos para 0 acesso;._
bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacdao \°
almejada,;

Il - informacao contida em registros ou documentos
produzidos ou acumulados pelo Poder Legislativo municipal,

Il - informagdo primaria, integra, auténtica e
atualizada;
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IV - informacédo sobre atividades exercidas pelo
Poder Legislativo municipal, inclusive as relativas a sua politica, organizacao e
servigos,

V - informacao pertinente a administracao do
patriménio publico, a utilizagdo de recursos publicos, a licitagdo e aos
contratos administrativos;

VI - informacao relativa a implementagdao, ao
acompanhamento e aos resultados dos programas, projetos e a¢des do Poder
Legislativo municipal, bem como metas e indicadores propostos;

VII - informacao relativa ao resultado de inspegdes,
auditorias, prestacbes e tomadas de contas realizadas pelos 6rgédos de
controle interno e externo, incluindo prestacbes de contas relativas a
exercicios anteriores.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMAGAO

Secao |

Transparéncia Ativa

Art. 52, - No ambito do Poder Legislativo Municipal,
sd0 responsaveis pela guarda das informacdes minimas previstas na Lei
Federal n2 12.527/2011 e pelo encaminhamento ao Portal da Camara
Municipal na internet, independentemente de requerimentos:

| - cada uma das secretarias, em relagao ao registro
de suas competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones
das respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il - a Secretaria de Contabilidade e Financas pelos
registros das despesas e das transferéncias de recursos financeiros;

Il - a Secretaria Administrativa, pelas informagdes
concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, pela disponibilizacdo dos contratos e demais ajustes celebrados;

IV - cada uma das secretarias, pela divulgacao dos
dados gerais para o acompanhamento de seus programas, acgdes, projetos e
obras;

Paragrafo unico - As obrigagbes minimas descritas no
caput deste artigo nao eximem as secretarias da Camara Municipal de
disponibilizarem quaisquer outras informagdes de interesse coletivo ou geral
por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 62, - O Poder Legislativo municipal devera manter
portal na internet que disponibilize, independentemente de requerimentos,
informagdes de interesse coletivo ou geral por ele produzidos ou custodiados,
devendo constar, no minimo:

| - registro das competéncias e estrutura
organizacional, dos enderecos e telefones das respectivas unidades e dos
horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de despesas ou transferéncias de
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recursos financeiros;

Il - informagdes concernentes a procedimentos
licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os
contratos celebrados;

IV - dados gerais para o acompanhamento de
programas, acdes, projetos e obras;

V - respostas a perguntas mais frequentes da
sociedade.

Art. 72. - Os portais a que se referem os artigos 5°. e
6. desta Resolugao deverao atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que
permita o acesso a informacao de forma objetiva, transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacéo de relatorios em diversos
formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas
e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;

lIl - possibilitar o acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para
estruturagao da informacao;

V - garantir a autenticidade e a integridade das
informacdes disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis
para acesso,

VIl - indicar local e instrugdes que permitam ao
interessado comunicar-se, por via eletrébnica ou telefénica, com o Poder
Legislativo municipal;

VIII - disponibilizar informacbes de referéncias e de
instrumentos de pesquisa para acesso a documentos originais em papel.

IX — possibilitar o acesso por deficientes visuais.

Secao |l

Transparéncia Passiva

Art. 82. - Qualquer interessado podera solicitar acesso
a informacdes, por meio do telefone da Camara Municipal, do balcdo de
atendimento ao cidadao no prédio sede da Camara Municipal e do portal na
internet.

Paragrafo unico - A solicitagdo sera instruida com
nome completo, nimero de documento pessoal do solicitante, especificaga
da informacao requerida, e e-mail e/ou telefone para contato. .

Art. 92 - Nao serdo atendidos pedidos de acesso 'a

informacgao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados;
Il - que exijam trabalhos adicionais de analise,
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interpretacao ou servigo de produgao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do orgao.

Paragrafo unico - Na hipétese do inciso Il do caput
deste artigo, o 6érgao devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se
encontram as informacgdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacao, consolidacao ou tratamento de dados.

Art. 10 - No ambito da Camara Municipal, serao
prestadas as seguintes informacdes por telefone:

| — orientagcbes ao publico quanto ao acesso a
informacgdes;

Il - registros das solicitagbes de informacgbes e
encaminhamento para os responsaveis;

[ll - acompanhamento do cumprimento dos prazos;

IV - informacdes sobre a tramitagcéo das solicitacoes;

V — disponibilizagao da resposta encaminhada pelo
responsavel ao cidadao solicitante no formato que ele optar.

Secao lll

Respostas e Prazos

Art. 11 - O prazo maximo para disponibilizagao da
informacgao solicitada sera de 20 (vinte) dias.

§ 1°. - Serado fornecidas de imediato as informacdes
disponiveis, oriundas dos registros de perguntas frequentes ou de repositorio
de informacdes prestadas.

§ 2° - Nao sendo possivel conceder o acesso
imediato, sera encaminhada a solicitagdo ao departamento responsavel pela
informagao em prazo nao superior a 1 (um) dia apés o recebimento.

§ 32. - O departamento responsavel pela informacéao,
em prazo nao superior a 15 (quinze) dias, disponibilizara:

| - a informacéo solicitada;

Il - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a
informacéao, que devera conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacao;

b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos
termos desta Resolugao,

c) os fundamentos da negativa;

d) a indicacdo do prazo de limitacdo do acesso,
quando se tratar de sigilo temporario.

§ 4° - O departamento que prestar a informacao fica
também responsavel por alimentar o repositério central de informacdes 5

prestadas. \7\>ﬁ
§ 52 - Em caso de ndo possuir a informacgéo, o setor U7\ .

responsavel devera retornar a solicitacdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias,

com a devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela informacéo caso

seja de seu conhecimento.
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§ 6°. - Recebida a resposta do setor competente, o
responsavel pela transmissao ao interessado Ihe disponibilizara, no prazo de
dois dias, no formato optado no ato da solicitagao.

§ 7°2. - Na impossibilidade de disponibilizagao no
formato optado no ato da solicitagao, a informacao sera disponibilizada em
outro formato, dentro do prazo legal.

Art. 12 - Em caso de impossibilidade de cumprimento
do prazo de 20 (vinte) dias previsto no art. 11 desta Resolugédo, o
departamento responsavel pela informagao emitira documento justificando a
necessidade de prorrogac¢ao do prazo por até 10 (dez) dias.

§ 12 - A emissao do documento de que trata o caput
deste artigo devera ocorrer com pelo menos 1 (um) dia util de antecedéncia do
término do prazo maximo inicial, mediante justificativa expressa.

§ 22 - O responsavel pela transmissao da resposta
ao solicitante devera disponibilizar ao interessado, no formato optado no ato
da solicitacao, a justificativa da prorrogacao do prazo.

Art. 13 - Sem prejuizo da seguranca e da protecao
das informacdes e do cumprimento da legislagao aplicavel, caso a informacgao
solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em
qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, o
lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informacgao, procedimento esse que desonerara o 6rgao ou a entidade publica
da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar nao
dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 14 - Nos casos em que a solicitagao referir-se a
documentos ja eliminados por meio de procedimentos oficiais e de acordo com
a legislacdo aplicavel, resta ao responsavel justificar a auséncia da
informacéo, citando os atos normativos, sem incorrer nas responsabiliza¢des
previstas na Lei Federal n2. 12.527/2011.

Art. 15 - E direito do solicitante obter o inteiro teor de
decisao de negativa de acesso, por certidao ou copia.

Art. 16 - Nas hipéteses em que o pedido de acesso
demandar manuseio de grande volume de documentos, ou a movimentagao
do documento puder comprometer sua regular tramitacao, serao indicados o
local, a data e 0 modo para realizar consulta a informacao ou efetuar a
reproducgao desta.

Art. 17 - No caso de omisséo de resposta ao pedido
de acesso a informacgéao, o requerente podera apresentar Reclamacao, junto a
Mesa Diretora da Camara Municipal, que devera se manifestar no prazo de 5
(cinco) dias, contado do recebimento.
computar-se-a0 excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento:

§ 19 - Os prazos somente comegam a correr no
primeiro dia util apoés o recebimento da solicitacdo ou da interposicao de
recurso.

Art. 18 - Os prazos de que trata esta Resolugé\@;ﬁx\w
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§ 22 - Considera-se prorrogado o prazo até o
primeiro dia util se o vencimento cair em feriado, final de semana ou em dia
em que nao houver expediente na Camara Municipal da Estancia Turistica de
Ibitna.

Secao V

Custos de Reproducao e Gratuidade

Art. 19 - O servico de busca e de fornecimento da
informagao é gratuito, salvo nas hipoteses de prestagcédo da informagao por
meio de copia reprografica ou de midias, compreendendo CDs e DVDs, que
deverao ser custeadas pelo solicitante.

Paragrafo Unico — O custeio pelo solicitante das
despesas com impressdes ou midias necessarias ao fornecimento da
informacao serao objeto de regulamentacgao prépria.

Art. 20 - Fica isenta do pagamento a que se refere o
paragrafo unico do art. 19 desta Resolugao:

| - a pessoa cuja situagdo econdmica nao lhe permita
fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos
da Lei Federal n2. 7.115, de 29 de agosto de 1983,

Il - a pessoa que fornecer a midia eletrébnica para
realizar copia digital da informacéao;

lll - a pessoa que requerer até 10 (dez) impressdes.

Secao VI

Extravio

Art. 21 - Informado acerca do extravio da informacéao
solicitada, podera o interessado requerer a autoridade competente a imediata
abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva
documentacao.

Secao VI

Conservacao de Documentos

Art. 22 - Quando se tratar de acesso a informagao
contida em documento cuja manipulagédo possa prejudicar sua integridade,
devera ser oferecida a consulta de copia, com certificacao de que esta confere
com o original.

Paragrafo unico - Na impossibilidade de obtencédo de
copias, o interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisao
de servidor publico, a reproducao seja feita por outro meio que néo ponha em
risco a conservacao do documento original.

Secao VIII AN@\\
Recursos :

Art. 23 - No caso de indeferimento de acesso a
informacao ou as razdes da negativa do acesso, podera o interessado interpor
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recurso contra a decisao no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia,
junto a Mesa Diretora da Camara Municipal.

§ 12.- A interposicao do recurso devera ser feita por
escrito junto a Secretaria Administrativa da Camara Municipal, que o
encaminhara imediatamente a Mesa Diretora, que, por sua vez, devera se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2°. - Provido o recurso, a Mesa Diretora da Camara
Municipal devera:

| - determinar ao responsavel pela informacdo que
adote, no prazo de 15 (quinze) dias, prorrogavel por mais 15 (quinze) dias, as
providéncias necessarias.

§ 32 - A decisao denegatoria do recurso devera ser
fundamentada.

Secao IX

Informacbes Pessoais e Sigilosas

Art. 24 - O tratamento das informacgdes pessoais deve
ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a
honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias
individuais.

§ 12. - As informacgdes pessoais, a que se refere este
artigo:

| - terao seu acesso restrito a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

Il - poderdo ter acesso por terceiros diante de
previsdo legal ou de consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§ 22 - A solicitagdo e a retirada de informagodes
pessoais de que trata o § 12 deste artigo dependera de comparecimento do
interessado, de terceiro legalmente autorizado ou de representante com
procuracdo contendo consentimento especifico, junto a Secretaria
Administrativa da Camara Municipal, sendo a solicitagdo da informacao
condicionada a assinatura de um termo de responsabilidade que dispora sobre
a finalidade e a destinacdo que fundamentam sua autorizag&o, sobre as
obrigacdes a que submetera o requerente.

§ 32. - Caso o titular das informacdes pessoais esteja
morto ou declarado judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo
assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,
conforme o disposto no paragrafo unico do artigo 20 da Lei Federal n2. 10.406,
de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n2. 9.278, de 10 de maio de 1996. .

§ 4°. O consentimento referido no inciso Il do § 12\
deste artigo nao sera exigido quando as informagdes forem necessarias: /< ‘

| - a prevengéo e ao diagnostico meédico, quando a \
pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo unica e
exclusivamente para o tratamento medico;
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Il - a realizacdo de estatisticas e de pesquisas
cientificas de evidente interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo
vedada a identificacao da pessoa a que as informacdes se referirem:

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos;

V - a protegdo do interesse publico e geral
preponderante.

§ 52 - Aquele que obtiver acesso a informagdes de
que trata este artigo sera responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 25 - A restricdo de acesso a informacao relativa a
vida privada, a honra e a imagem de pessoa nao podera ser invocada com o
intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades em que o titular
das informagdes estiver envolvido, bem como em agbes voltadas para a
recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 26 - Nao podera ser negado acesso a informagao
necessaria a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 27 - As informagbes ou os documentos que
versem sobre condutas que impliqguem violagdo dos direitos humanos
praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas né&o
poderao ser objeto de restricao de acesso.

Art. 28 - Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n2
9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagao a informagao de pessoa, fisica
ou juridica, constante de registro ou de banco de dados de entidades
governamentais ou de carater publico.

Art. 29 - O disposto na Lei Federal n2 12.527/2011 e
nesta Resolugcdo nédo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo
de justica.

Art. 30 - O acesso permanece restrito as informacgdes
que tratam do sigilo fiscal, bancario, patrimonial, médico, profissional,
comercial, de correspondéncia e das comunicacgdes telegraficas e de dados e
das comunicacdes telefénicas, conforme legislacéo de regéncia.

Art. 31 - Sado passiveis de sigilo as informagdes
consideradas imprescindiveis a saude e a seguranca da populacgao.

Art. 32 - As informacgbes de processos de trabalho
que comprometam atividades de inteligéncia, de negociagao, de investigagao,
de fiscalizacdo em andamento ou de atividades relacionadas com prevengao
ou repressao de infragbes tém seu acesso publico temporariamente restrito,
podendo ser disponibilizadas a partir de sua concluséao.

Art. 33 - Quando nao for autorizado acesso integral a
informacgao por ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte
n&o sigilosa por meio de vista, de extrato ou de cépia com ocultagio da parte
sob sigilo. AN

Art. 34 - Os agentes publicos que n&do atenderem ao
disposto na Lei Federal n®. 12.527/2011 e nesta Resolugéo estardo sujeitos as
penalidades legais previstas.
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CAPITULO IlI

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 35 - A Camara Municipal devera criar no seu
Portal na internet um repositério de arquivos digitais de informagdes prestadas
para todas as solicitagdes.

Art. 36 - As despesas decorrentes da execugédo da
presente Resolucdo correrdo a conta de dotacdo orgcamentaria proépria,
consignada no orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 37 — Esta Resolugcédo entra em vigor na data de

sua publicacao.
_ GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBIUNA, AOS 19 DIAS DO MES
DE ABRIL DE 2016.

Fide £, N
AULO KENJI SASAKI
PRESIDENTE

Publicada na Secretaria Administrativa da Camara e afixada no local de
costume na data supra; '
maufi Gabriel Vieira

Segretario Administrativo

\
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